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Manual de Usuario® INTRODUCCION

| NTrRopuce) d)

La gestion hibliotecaria es una de las actividades més importantes para € desarrollo académico, cientifico,
profesional y cultural, es e contenedor de los medios necesarios para potenciar y estimular @ conocimiento
humano.

Debido a la credente demanda, al avanceteaoldgico y a la incesante competencia, estamos conscientes de que es
predso apoyar dicha actividad a fin de agilizar y facilitar € trabgjo, otorgando la posibilidad de potenciar la
gestion bibliotecaria mediante la utilizacion de reaursos teaolégicos avanzados disponibles en € medio
informatico.

Por todo lo mencionado, hemos considerado la redlizacidén de una nueva version del Sistema Gerenciador de
Bibliotecas, € cual otorga a usuario todas las facili dades para un megior desempefio y ofreceuna mejor calidad en
cuanto a herramienta de trabajo serefiera.

El SGB es un sistema integral y profesional para administrar su Bibliotea, abarcando € ingreso del material
(documentos, gemplares, responsables, materias), la bisqueda (locali zacion de documentos por condiciones), la
circulacion (préstamo, reservas, devoluciones, multas), emisiones impresas, generacion de catdlogos y fichas,
estadisticasy més.

El presente material tiene como finalidad darle a conocer d nuevo SGB en su version 3.0 y le ensefiara los
procedimientos mas importantes para su corredo funcionamiento.

Esta disefiado para mostrarle como redlizar |as tareas mas comunes, encontrara sugerencias y una guia de las
nuevas caracteristicas incluidas en esta nueva version.

Es nuestra intencion brindarle, mediante este material, un apoyo constante para encontrar soluciones rdpidas y
eficaces ante aalquier situacion.

Asi mismo se espera sugerencias que se consideren oportunas para un mejor desempefio en las proximas
versiones.

Sistema Gerenciadar de Bibliotecas Version 3.0 6



Manual de Usuario® INTRODUCCION

NOVEDADES

SGB 3.0 ofrece caracteristicas nuevas y de gran utilidad, ademés de mgorar muchas que ya aparedan en la
version anterior del SGB y con las que probablemente ya esté famili arizado.

v

Reauperacién de materiales. Novedoso sistema de reauperacion de materiales de manera mas &gil y veloz,
poseeun sencill o formato que lo wuelve muy facil de utili zar.

Publi caciones Periddicas. Esta version de SGB cuenta con las nuevas opciones que permiten e mango de
las publi caciones en serie o periddicas.

Boletin de Publicaciones. El bibliotecario cuenta con la posibilidad de emitir los bdetines con las nuevas
adquisiciones que haefeduado la bibliotecay dar a conocer alos usuarios.

Nueva interfaz mejorada. El SGB incluye caracteristicas como manego y organizacion de varias ventanas
abiertas ala vez, de esta manera permitird una megjor visuali zacion de los datos, y una mayor rapidez para €
ingreso y consulta de los mismos.

Ingreso al sistema por niveles de acceso. El SGB facilita a los usuarios y visitantes de la unidad
bibliotecaria |la tarea de busgueda de informaciones solre los materiales disponibles sin intervencién del
bibliotecario, permitiendo al visitante o usuario acceder a una pantalla de consultas y a los administradores,
latotalidad delas opciones del Sistema.

Manegjo de varias bibliotecas. Podré ingresar més de una biblioteca dentro de una misma ingtitucion, y
accaler alos datos de ada bibliotec por niveles de acceso.

Disefios de pantalla de ingreso de datos en forma de listasy detall es. El SGB ofreceen todas sus pantall as
la posibilidad de ingresar los datos y a la vez consultar 1os mismos en una sola pantalla sin necesidad de
accaler a otras ventanas para dichas consultas.

Nuevos datos de materiales. Se agregaron nuevos datos de materiales, los cuales seran de mucha utili dad
en e momento derealizar las consultas.

Consultas mediante car acteres comodin. El SGB ofreceahora un método sumamente sencill o para facilit ar
la bisqueda de registros en las consultas y li stados.

Configuracion personalizada de su biblioteca. Usted podréa indicarle al sistema como reacdonar en cuanto
a control de morosos en préstamos, a las reservas de materiales disponibles y la cantidad de dias por defedo
para cada préstamo y reservas.

Impresién a archivo texto de todas las consultas y listados. EI SGB ofrecela novedad de guardar los
listados a un formato de texto, para poder modificar o utili zar |os mismos mediante cualquier procesador de
textos.

Seguridad en la informacion. El SGB posee un gestor de base de datos que ofrecemayor consistencia de
informacion no permitiendo codigos como nlimero de acceso repetidos. Ademas permite centralizar |os datos
de editoriales, provealores, temas, formas de adqusicion y tipos de material a fin de no dupicar
informacion.

Emision de notas a usuarios como reclamaos por morosidad y aviso de materiales disponibles. El sistema
permite la emision automética de notas a usuarios indicando |os materiales a devolver por € mismo, ademés
de notas avisando sohre la disponibili dad de material es reservados.

Sistema Gerenciadar de Bibliotecas Version 3.0 7



Manual de Usuario® INTRODUCCION
v' Contral de multas. El sistema poseelas opciones de configuracidn para € control de multas por retraso en
las entregas de materiales.

v' Optimizado para utili zar codigos de barras.

Sistema Gerenciadar de Bibliotecas Version 3.0 8



Manual de Usuario ®

INIelo el SGE

INICIO DEL SISTEMA
Parainiciar el SGB sigalas sguientesinstrucdones:

« Hagaclick en d ment de INICIO de Windows
« Sdlecaonelaopcion de PROGRAMAS

« Sdlecaonelaopcion de BIBLIOTECA

« Hagaclick en laopcion SGB

En e caso de tener un acceso diredo, haga doble dick en e mismo.

El sstema seiniciara como se muestraen lafigura 1.

Sistema, (Gerenciadon-de-Bibliptecas,

Desarrollada par :

Centro Macional de Computacion
Universidad Nacional de Asuncidn
hittp: /v cnc.una.py

Inicializands Dpciones del Mend Principal...

Se prohibe |3 copia parcial o total sin la conespondiente autorizacidn.
Copyright 1938 CHC. Todos los derechos reservados.

Figura 1.Pantall a de Presentacion

AccEso AL SISTEMA

INICIO DEL SISTEMA

El sistema permite € ingreso a los usuarios hahilit ados mediante una ventana de acceso, en donde debera
ingresar € codigo de usuarioy la contrasefia como se muestraen € gemplo delafigura 2.

« En € cuadro de Cédigo de Usuario escriba “ ADMINISTRADOR”
« Presionelateda Tabulador

« En d cuadro de Contrasefia escriba exactamente lo siguiente, sin las comill as, incluyendo € espacio antes

delaprimeraletra, ©* CONTROL”
« Presionelateda Tabulador

« Unavez encendido € bat6on de Aceptar, presionar lateda Enter o click sobre @ boton.

i"" Sistema Gerenciador de Bibliotecas

Codigo de Uszuario Iadminislrador

HRERHHHS

Contrazefia I

Glona bariela Acosta Gamarra

AEeptar | LCancelar

Figura 2.Pantalla de Acceso a Sistema

Sistema Gerenciadar de Bibliotecas Version 3.0



Manual de Usuario ® ENTORNO DEL SISTEMA

=NTORNG DEL S| STEV A

Menu PrincipaL

En lafigura3 se muestrad Menu principal, € cual contiene todas |as opciones del sistema.
Dependiendo del nivel de acceso del usuario, aparecean solo las opciones de consultas para los usuarios o
visitantes, y todas |as opciones para € administrador o hibliotecrio.

i”" Sistema Gerenciador de Biblioteca Biblioteca de la Facultad de Ciencias Agrarias Nombre de la Biblioteca seleccionada

Archivo  Datos Generales  Datos Principales  Circulacion  Listados  Consultas  Estadisticas  Wentana  Apuda Opciones del Ment
Mo @ JL x % & Botones de acceso rapido a Materiales,
Figura 3.Men( Principal ddd SG B ¢ Usuarios y Movimiento de Préstamos y

Devoluciones

PaNTALL AS DE |NGRESO DE DATOS

Permiten e ingreso de datos visualizandolos en formade Listay Detall es.

En d gemplo se muestra las pantall as de mantenimiento de Editoriales ( figura4 y 5).

Modo Lista: Permite mnsultar |os datos existentes.

Modo Detalle: Permite visualizar en detall e € registro selecdonado en modo lista. Se activa con doble click
sobre un registro en & modo lista o pulsando lateda ENTER sobre & mismo.

Indicador de modo de visualizacion

17 Editoriales [_[C1x] | ‘ \'7 Editoriales =[x
( Lista |DelaHei Lista DelaHel

1|MICROSOFT CORPORATION

2 MCGRAWHILL
I 3 NORIEGA LIMUSA ) Bt
[ 4 TRILLAS | Vista de __Vistade
l 5 PRENTICE HALL I datos en Descripeidn IMICHUSUFT CORFORATION datos en
1] & LEGIS EDITORES forma de forma de
B 7 CEDE/MUNDIPRENSA _|;I Lista Detalle
4 »

WA S v o & B W S Dl v w2 R

= Agregar |

Figura4. ModoLista[ I Figura5. MOTO Detalles
Botones del Sistema Hints o indicadores de botén

Sistema Gerenciadar de Bibliotecas Version 3.0 10



Manual de Usuario ® ENTORNO DEL SISTEMA

BotonespeL MEeNU PrincipaL

Materiales: Boton de acceso rgpido ala pantalla de Materiales.
Usuarios. Botdn de acceso rgpido ala pantall a de Usuarios.
Préstamos. Botdn de acceso rgpido ala pantall a de Préstamos.
Devoluciones: Boton de acceso répido ala pantall a de Devoluciones.

Salir: Boton de salida del sistema.

Sl — -

Primero: Seposicionaen € primer registro delalista

Anterior: Seposicionaen € anterior registro a partir dela posicion del actual.

Siguiente: Seposicionaen d siguiente registro a partir de la posicion del actual.

Ultimo: Seposicionaen € ultimo registro de lalista.

Editar: Modificad registro sdecdonado en modo detall e.

:dgrggar: Inserta un nuevo registro en € archivo posicionandose en la pantall a de detall e para su
icion.

Borrar: Eliminaun registro del archivo, previa confirmacion del borrado con la pregunta ¢, Esta
seguro que desea borrar € registro actual ?.

Cancdar: Cancda procesos deinsercion o edicion de un registro, volviendo € mismo a su estado
original.

Grabar / Aceptar: En pantall as de ingreso de datos 0 movimientos, este boton guarda todas las
modificaciones o inserciones redlizadas al archivo. En pantall as de consultas o listados € mismo
se encarga de geautar la presentacion preliminar del li stado

< % B 5 2k

Buscar: Despliega una pantall a de busqueda répida, en e cual se elige e nombre del campoy €
texto que pudera contener dicho campo, a encontrarlo se ubica en la posicién de registro
solicitado.

H

Imprimir: Despliega una presentacion preliminar por pantall ade lo que se deseaimprimir.

Iz

Cerrar: Ciera la ventana actual, € sSistema advierte s no fueron grabadas algunas
modificaciones.

Restaurar: Localizedo en las pantallas de consultas y listados, se encarga de restaurar 10s
valoresiniciales delos cuadros de cndiciones de blisquedas.

2

Sistema Gerenciadar de Bibliotecas Versién 3.0 11



Manual de Usuario ® MENU ARCHIVO

VIIENEVARGEEINVG,

ConFIGURACION DE Prestamo ¥ MuLTAs

En esta pantalla (figura 6) seingresan los datos que serdn necesarios paralarealizacion de movimientosen la
bibli ote, a continuacién se describen algunos de los més importantes.

Dias de Préstamo: Seingresa la cantidad de dias que el sistema considerara por defedo para € préstamo de
materiales.

Dias de Reserva: Se ingresa la cantidad de dias que se permitird reservar un material luego de dar €
correspondiente aviso a usuario, pasada la cantidad de dias € sistema borrar4 a este usuario de la lista de
reservas.

Monto de Multa pa dia: Espedficala cantidad en lamoneda local que se @brard por cada dia de atraso en la
entrega de los materiales.

Control de Morosos en Préstamos: Al marcar este cuadro € sistema controlara la situacion del usuario con la
bibliotea antes de efeduar algun préstamo, s dicho usuario adeuda materiales, no podré volver a prestar
hastaregularizar su situacion.

Permitir Reservar Disponibles: Al marcar esta opcion € sistema admite realizar reservas de materiales
disponibles en la bibli oteca.

' Opciones de Préstamo [_[=]x

Dias de Préstamo g

Dias de Reserva g
Monta de Multa por dia 1000

[V [Control de Morosos en Préstamas]

¥ Pemitir Reservar Disponibles

» v B
Figura 6. Configuracién cela Biblioteca

Sistema Gerenciadar de Bibliotecas Version 3.0 12
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Dartas GENERAL

11
)

BisLioTECAS

Permite d ingreso de més de una biblioteca que dependen de la misma institucion. Al ingresar una nueva
bibliotec, se debe crear inmediatamente un nuevo usuario correspondiente a dicha bibliotea a fin de que
pueda accederse alamisma

i Bibliotecas [_To]=]
Lista  Detalle |
Filtra todos los datos correspondientes a la biblioteca en

s ici Odi i
Codigo [EXE Seleccionar | < pan:alla, ~sollcltando para el acceso el codigo de usuario y
contrasefia.

Mombre [Biblicteca del CNC

Institusicn [Centro Nacional de Computacian

Diteccign [Campus Universitario - San Lorenzo

Bibliotecario [Juan Domingo Canturion

Teléiono [585550

E-Hail |

(S T T S SN v = & B
Figura7. Mantenimiento de Biblioteca

EbiToriAL

Permite @ ingreso de datos de alitoriales que seran necesarios para e ingreso de los materiales

Temas

Permite @ ingreso de datos de temas alos cuales deberdn estar relacionados |os materiales posteriormente.

FormasbE ADQuiSICION

Permite ¢ ingreso de formas de adquisicion delos materiales afin de poder asociarlos posteriormente.

Proveebpores

Permite d ingreso de datos necesarios de los provealores de materiales para luego asociarlos en € ingreso de
los mismos.

Tipospe MATERIALES

Permite € ingreso de tipos de materiales existentes en la biblioteca a fin de poder asociarlos con los
correspondientes materiales.

M oNEDAS

Permite d ingreso de monedas con las cuales la biblioteca opera, en esta pantalla es necesario indicar cua es
la moneda nacional.

CorizAciONES
El ingreso de datos en esta pantall a es indispensable en d momento de la carga de |os materiales, debido a

gue s e material fue adquirido en moneda extranjera, @ sistema buscara la cotizacion delamismaen la
fecha de adquisicion del material, debiendo este ser completado para el corredo calculo de wsto local.

Sistema Gerenciadar de Bibliotecas Version 3.0 13



Manual de Usuario ® DATOS GENERALES

MebiosFisicos
Se ingresan los tipos de medios fisicos que puedan existir para los materiales, un gemplo de elo son los
discos o disquetes que son medios magneticos y no textos, de este modo se podran localizar con mayor
facili dad |os materiales de acuerdo a tipo de medio que fuera.

IDiomAs
Este formulario permite ingresar los idiomas en que han sido escritos los diversos materiales.

FRrRECUENCIAS
Este dato es utili zado en | as publi caciones periddicas paraindicar su asiduidad.

Paises

Los nombres de los paises son utilizados en los catdlogos para indicar € pais de procedencia de las
publi caciones periddicas.

Sistema Gerenciadar de Bibliotecas Versién 3.0 14



Manual de Usuario ® DATOS FRINCIPALES

DATOS PRINCIPALES
MATERIALES

Permite el ingreso de los materiales con los cuales cuenta la biblioteca. En esta pantall a se hallan integradas
|as opciones de Mantenimiento de Accesos y de Temas por Material.

Si se posiciona € cursor sobre algin Material espedfico y a hace click en € indicador de pantala de

Accesos 0 de Temas por Material, d sistema filtra los correspondientes a ese material en cuestion,

permitiendo reali zar |as respedivas ediciones, inserciones o eliminacion de los mismos (Fig.8 —Fig.9).
Indicador de pantalla, en este caso se muestran

los accesos correspondientes al material
seleccionado

Indicador de pantalla, en este caso se muestran
los temas correspondientes al material
seleccionado

COMUNICACIONES s HT ver
rin TEMAS - registro Duplicadol!l Windows NT Advanced Server

1083 Senicios para Macintosh

1043 Hardware Compatibilty List

1053 Gis Basica

1056 Senicin de acoeso remoto p operaciones
1055 TCRAP

1054 Indice Genersl

1052 Manual de sistema

057 Ricferencia Rapida para operaciones de red
1082 Gia de Conceptos y planiicacion

1085 Menssies

051 Lists de compai d hadware de Microseft Win NT

MEEIm 154
MEEm E3

MEEm 32
MEEm 87
MEEm 52
MEEm 715
MEEm 191
MEEm 273
MEEm 457
MEEm |35

o

®

KT

It e b

Ll

1 i

|
Figura 8. Mantenimiento de Materiales— Accesos del

Material

S e A - |

Figura 9.Mantenimiento de Materiales— Temas del
Material

Accesos

Permite el ingreso de los accesos correspondientes a cada material. A este formulario (figura 10y 11) se
ingresa desde el mend principal y también a través de la pantalla de materiales, la diferencia entre ambos es
gue accadiendo desde la pantall a de materiales € sistemafiltra o selecdona solo 10s accesos correspondientes
a material que esta siendo desplegado, sin embargo ingresando a través del menu principal no se redliza
ningun filtro sino que son desplegados todos |0s accesos existentes.

1T Accesos

P B VT Accesos [CI1x]
Lita Detale | Mas Detales | Lsta | Dataln Més Delales | B,ot_ones de acceso
répido a pantallas de
[0 [Windows NT Acvarced Server = Feshoda [127121552 | Fomasda [Denacion aR- Formas de
Nro. Accaso 1061 Nro.de Serie | Provesdor [ 1| [EDICIONES TECNICAS 5.4 = & Adqwsu:lon,
— Proveedores y
it arual del Sicterna . .z
e tee 2 Cotizacion de
Identificador 1 ,7 Identificador 2 '7 M
- onedas.
15BN [34-852-010 Moneda | Délar Amerioano = &

violumen |
Céudige Autor  M583m

Media Fisica |

Paginas |73

=] Contidad | 0

Observacion |

It =T Y

Sl soees v ot 2 B

Figura 10. Accesos— Detalles

Sistema Gerenciadar de Bibliotecas Version 3.0

Costo Local | 42000
FechadeCaiga [(971019% | [

H -y SNy o~ B B

Figurall Accesos—MésDetalles
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TemaspPor MATERIAL

Esta pantalla (figura 12) a igual que la anterior se accade mediante el menu principal y también através de
la pantalla de materiales. En esta pantall a se sdecdona @ material y se asocia con algin tema ya existente.

"7 Temas por Material HE =
Lista  Detalle |

[~ Materiaf
| 1 [windows NT Advanced Server =l
Tema |COMUI
Boton de acceso
Descripeidn | COMUNICACIONES | S rapido a la pantalla de

Temas.

SR Nk v ol BT

Figura 12.Mantenimiento de Temas por cada material

Usuariosy PerMIsos

Permite @ ingreso de los usuarios a sistema (figura 13), en esta lista seincluyen los usuarios:
Administradores: Son aquell os que tendrén habilit adas todas | as opciones ddl sistema.
Operadoresy Visitantes: Son aquell os que podran gjeautar solo las opciones de mnsultas.

En esta pantall a se puede visualizar y acceder alos permisos de usuarios (figura 14), que son los tipos de
materiales que d usuario puede prestar, la cantidad méaxima aprestar y la cantidad de préstamos actual.

{7 Usuarios HIE E §7 Usuarios I B
Lists  Detalls IF‘elm\snsI Lista | Distalle F'armusnsl
Usuais [12492448 | Wweldedcssso [Operader =] [1242248 [GAUTO ESTIGARRIBIA . INGRID ESPERANZA
Apelidas IEAUTD ESTIGARRIBL: - Tipo de Material Prestamo Actual| Maximo 2 Prestar «
Nombres [INGRID ESPERANZA MATERIAL FOTOCOPIADD 10
SOFTWARE ; 5
Password [ ==
Diteecign [Dr. Carlas Centurion 532
Teléfora [553-880 [
Dbservaciones
=
|
L Sl v oo 2 B O SRS R N |
Figura 13. Mantenimiento de Usuarios— Detalle Figura 14.Mantenimiento de Usuarios— Lista de Permisos
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PusLicaciones Periopicas - SERIES

Permite d ingreso de las publicaciones periddicas o seriadas con los cuales cuenta la biblioteca En este
formulario @ usuario ingresara toda informacion general referente a titulo de la publicacion seriada, los
volUmenes asociados a esa publi cacidn, |os articul os correspondientes a cada volumen, como también los temas
relacionados a cada aticulo en particular. (fig. 15)

Indicador de pantalla, en este caso se muestran
los datos de "maés detalles” de la publicacién
seleccionada

i Publicaciones Pericdica: - Seties
Lita | Detalle M Detalley/| Accesas |
Tema |Deporles en general =l &
Idioma 1 [Castellana =] & Pais [ar [argentina =l &
Freouencia [M [Mensual = & Afi
Yida Ll 5
Editoral [ 1 [Universidad de Hurcia Hag
Yohmen [12
Provesdor | 1 fica B = )
Forma de [Comps =]
ot [ [ore 3 > E——
Fechade [omgmm Maned ; B
Renovacion 15/06/2000 @I e e Iﬁuarames J 5
Fecha de = [ o
Ui Reclama il
LS N DL oY s B

Figura 15.Mantenimiento de Publi caciones periddicas
PusLicacioNes PeriODIcAS - ACCESOS O VOLUMENES
Permite d ingreso de cada volumen como una parte de la serie. Los movimientos de circulacion se reali zan por

e correspondiente volumen o acceso de la serie. El sistema esta capacitado para determinar la situacion en que
se encuentra un volumen, que podria ser de Préstamo, Dispornible, Reservadoo Extraviado. (fig. 16y fig.17).

Indicador de pantalla, en este caso se muestran en
forma de lista las series con sus correspondientes
volimenes o accesos.

Indicador de pantalla, en este caso se muestran
los articulos correspondientes al material
seleccionado

1" Accesos e Publicaciones Peridicas i” Accesos de Publicaciones Perigdicas
Ngs | Deghle| Ariouios| Lita | Detale YAttieuos |
| |Seie  [Acceso Volumen | Fecha de llegada[Fecha de Baja |Fecha de Carga | Casto del Valur Serie y Acceso
|_|aeC ABCAS | 171042000 17/10/2000 E ( Grafico [Grafs1 El grdfico =l
WERS By/1 1 15/06/2000 15/06/2000 1
NS B2 1 16/06/2000 16/06/2000 Erticulo [ Aulor ﬂ
WERS By/3 1 16/06/2000 16/06/2000 M Jose Luis Chilzvert
| |cta ABCA | 05/07/2000 05/07/2000 E 2 Macaya Maquez
Cté CiG30 | 10/11/2000 10/11/2000 5 3 4cufia, Roberto / Afara, Jasé
ces 25302 X ] 5. 4 Macaya Marquez, Roberto
Do |Gt 1| 0 5 Diaz. Gustavo-Javier
|_|Grafico Graf/2 1 16/05/2000 16/05/2000 2EJ ] Rodriguez, Joaquin
| |oracke  oratt 1 16/06/2000 16/06/2000 12
| |oracle  Orait v 20/06/2000 20/06/2000 5
| |oracle  0ORA/E3 15 23/08/2000 23/08/2000 1£
| [Parali  ParaTit 1 16/06/2000 16/06/2000 1£
| [ParaTi  ParaTistt it 21/06/2000 21/06/2000 2
|_[ParaTi  ParaTis111 1 21/06/2000 21/06/2000 =8 _Ij
| [ParaTi  Paratir2 it 16/06/2000 16/06/2000 x L4l | D
| [ParaTi  Parali/a 3 21/06/2000 21/06/2000 5
| |ParaTi  ParaTi/d 1 12/01/2001 12/01/2001 5
I ;H
P =] N OowYy =B R s - NTF OV s S B

Figura 16.Mantenimiento de Accesos - Lista de Accesos

Sistema Gerenciadar de Bibliotecas Version 3.0
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PusLicaciones Periobicas- ARTicuLOS

En este formulario (Fig. 18) d usuario podra ingresar los datos de los articulos, que son las crénicas o relatos
escritos en 1os volumenes que conforman la serie. Estos articulos a su vez podrén estar relacionados con uno o
mas temas o materias (Figura 19).

Titulos y cédigos de la serie y del volumen
correspondiente a los articulos
determilnados.

< Articulos =l B i Articulos [ o1
Lite Dot | s Deteles| Temas | Lita | Detalle| Mas Detales Temas |
Aceeso y Serie Accesa y Serie
Ca630) [cea [caes & Gatos | ’]Elalﬂ [Grafico [El giafico 7|
Mo g [i Fecha de Caga |22/11/2000 E i Titdo del Articulo Deseripeion
Fitver gano el campeonalo FINCAS AGRICOLAS
Titdo [Peipebras:ciugias conectvas para entiégio & exrpia 1 River gane el campeonato 10 S000LOGIA RURALBRASIL
1 Fiver gang el campeanato 8 FLENTAS TRANSGENICAS - COND SUR
2 Las s de Chilver 10 SO0OLOGIA RURALBRASIL
2 Las g de Chilaven 5 BIOSEGLRIDAD - COND SUR
. W‘u:w 2 s jugadas de Chilavert futbel Futhol - Deportes
aEn Ot it del aticulol 3 Elidolo de America, Pelé s DESARROLLD
3 Elidlo e Ameica, Peld DEFORTE  Depones en gereral
4 El campennale de Colombia DEPORTE  Depotes en generel
#utores [Carealho Sivs, ngslca oo Fiach 4 El campennaln de Colombia FUTBOL  Futbol - Depores
5 Elfuthol en Paraguay DEPORTE  Depotes en gereral o
K1} 3
Tt SR ol B R L, T =1 & 0
Figura 18 Mantenimiento de Articulos - Detall es Figura 19.Publi caciones Periddicas - Temas relacionados

conlosArticulos

PusLicaciones Periobpicas - TEMAS RELACIONADOS CON LOS ARTICULOS

En este formulario (Fig. 20) € usuario podraingresar |os temas relacionados con los articulos. Estos articulos
pueden tener mas de un tema.

i Temas por Articulos M= R
Lista | Detalle |
N* del Articulo | Cédign de Tema Descripeitn del Tema
ABC/ AUTOS
|_|ABCY DEPORTE Departes en general
ET 23 295 ACARDS
| |ByA1 22 391 ANIMAL-TROPICOS
| |BeA 23 95 ABEJA
| |ByA 55 1 FINCAS AGRICOLAS
| |ByA1 55 55 PROYECTOS DE DESARROLLO RURAL
| |Bw2 1 MIFOS Los nifios
| |Bw2 3 3 ANIMALES-ALIMENTACION v ALIMENTOS
| |4BCA 1 387 ABONO VERDE
| |ABCA 1 45 ARROZ
| |4BCA 1 55 PROYECTOS DE DESARROLLO RURAL
K| _>I_I
[ - SRS o & B

Figura 20.Mantenimiento de Temas por Articulos- Temas
Relacionados
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Presramos

Manual de Usuario ® CIRCULACION

En esta pantalla se ingresan los movimientos de préstamos de materiales (figuras 21y 22). El usuario a
prestar debera contar con los permisos correspondientes para la operacion ya sea de préstamo para ledura en
la ingtitucidén o0 s € material saldra de la misma. Al redlizarse un préstamo e sistema autométicamente
aumenta la cantidad actual de préstamos en permisos de usuarios.

Sistema Gerenciadar de Bibliotecas Version 3.0

T -]
i gnetaua]
Material 1351
Titula [MATERIAL SIN TITULD =
SubT itul] | Encuznire Iberoamericacno de Informatica Educativa =l
Usuario [2031375 [MEZ . JORGE =]
Fecha de Préstam Tipo de Movimient
Inicial ﬁms— & Préstamo
Final [25110/1998 £ Lectura
Observacicn
= |
|
CE ] 0 Mo & = E

Figura21.Movimiento de Préstamos

Si el Sistema esta configurado para controlar el cobro de multas, al momento de tratar de realizar un préstamo, se
hard un célculo sobre los materiales que tiene atrasado la cantidad que debe abonar el usuario. Si el usuario
adeuda por multas el sistema no le permitira realizar los préstamos.

i Préstamos de Publicaciones Perigdicas

Lista  { Difalie

Serie IF‘alaTi Acceso |ParaTifl
Titulo de Serie I ParaTi j
Titulo Altermo I La revista de Modas j
& | =
Usuarin [0 [Mendnza Colombing . Melvidi Renge =1

[~Fecha de Préstam

Tipa de Movimients

Inicial  [pa0n /20m @ & Préstamo
Final [13/01/2001 £ Lectura
Dbservacion
LT b o Dt & = E

Figura 22.Movimiento de Préstamos de Publi caciones Periddicas
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En esta pantalla se ingresan las devoluciones de los materiales que fueron prestados (figura 23), descontando
los préstamos actual es de cada usuario en permisos y reingresando e material ala biblioteca, permitiendo de
este modo dar aviso a algun usuario que haya realizado reservas para ese material s 1o hubiere (el sistema
notificard la existencia de reservas para e material devueto).

T Devoluciones S = S
Material |2025 Fecha de Devolusidn |03/D3/1999| A
Tituln lednws MT d
SubTituls [Irtroduceicn, fundsmentos & instalacian =
Ususiia: [a0 505 [apaRILLA  GLUSTAYD =l
Fechade Fréstamo ~Tipo de movimient
Inicial [ng/10/1552 5 Bréstama
Final [16/10/1933 € Lecturs
Observacion
|
x " =]

Figura 23.Movimiento de Devolucion

REeservas

Permite la realizacion de reservas de materiales (figura 24). La fedha de aviso, los cuadros de avisado y
disponible no son modificables por € usuario, € sistema automaticamente se encarga de completarlos en €
momento de realizarse la devolucién del material reservado, permitiendo luego emitir una nota avisando al

usuario sobre la disponibili dad del material.

"='j‘ Reservas [_ ]
Lista
Material I—B?

Titulo IDBJEET-DHIENTED programing and evolutionsry approach _'_I

SubTiula | =l

Usuarin [1183005 |cuGUESD VIR =l

Fecha Reserva |U3.-"03.-"1 939 Nra.de Orden ! 1

Fecha de Avisa W W Awvisado ¥ Dizponible
o4 s N D X Y e B

Figura24.Movimiento de Reservas de Materiales

Sistema Gerenciadar de Bibliotecas Version 3.0
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MuLTas

Este formulario permite al administrador de la bibli otec registrar 1os cobros reali zados por multas apli cados a
los usuarios que se han retrasado en la entrega de los materiales (figura 25). Si @ sistema se configura para €
cobro de las multas, autométicamenteindicara e monto de la multa a momento del préstamo o devolucion del
material y no permitirarealizar d préstamo s no se actualizae estado dd usuario.

Itas por morosidad M= &=

Cantrol I 22 W Actualizar estado del usuario ?
Usuaria [admiristrador |acosta Gamarra . Gloria Mariela Nombre del usuario
— Paga
Fecha Monta
Fecha de Pago —— P |usx1 0/2000 | 5.000 Monto a cobrar
M* de Documento
B Numero del
documento
Observacion
|
Recibo por

N IR ke O

Figura25.Movimiento de Multas a Usuarios

cobro de multas
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L israpos
ETiQuETASs

Este listado es utili zado para la confecddn de rétulos de identificacion para materiales, tiene dos opciones:
Codigo Dewey (figura 26) y Caodigo de Barras (figura 27), los mismaos estan preparados para ser impresos en
etiquetas autoadhesivas de 2 columnas, tamafio carta.

En caso de no coincidir las etiquetas con el formato que emite el sistema se pueden imprimir a través de la opcién
“Combinar Correspondencia” del programa Microsoft Word, seleccionando el archivo EDewey.doc o EBarra.doc
para la combinacion y personalizar el tamafio de las etiquetas de acuerdo a sus respectivas dimensiones.

0016425 0016425
MEEIm MEEIm
w.d.l 1 & w.i.l 9q.
001.6425 01.6425
MEBIm M58Im
w.d.l 14 w.i.l 10 &j.

Figura 26.Muestra de Reporte — Codigo Dewey

Wingows HT Adancea S

Wingws HT Amance Squg

Wlinaows HT fbsdncsa Saua

Wiinaows BT Adsdncea 3o

Figura 27.Muestra de Reporte — Codigo e Barras

Sistema Gerenciadar de Bibliotecas Version 3.0
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Fichas

Dependiendo de la selecddn, imprime fichas bibli ogréficas o catal ogréficas (figura 28), enviando el mismo al
procesador de textos definido en la configuracion del entorno, de esta forma € Sistema facilita la
modificacién de las fichas alas formasy gustos de ada bibli otecrio.

oo1.4z
NS935t
NOGUERL, Nuria. TECMICALZ DOCUMENTALES ¥
FUENTES DE INFORMACION / MNuria MNOGUERA —-
EZPANA : EIELIOGEAF, Z.A., 1979. —- 485 p.
ISEN : E4-7153-552-1
Nro.blooeso 875
<INFORMATICL GENERALL:
001,42
C337m

CERVO, &, L.. METODOLOGIA CIENTIFICA / &. L.
CERVO, P. A. BERVIAN -- MEXICO : MCGRAW-

HILL, 1991. -- 137 p.
I3EN 965-451-003-9
MNro. hoceso 178

<INFCORMATICAL GENERAL:

Figura 28 Muestra de Reporte — Fichas Bibli ogréficas

RecLamosa Usuarios

Emite una nota (figura 29) indicando a usuario su estado de morosidad, e detall e de los materiales que estan
en su poder y las respedivas fechas de préstamos y devolucion de los mismos. El sistema ofrece la
posibili dad de modificar € texto dela nota.

Biblioweca de la Faculiad de Ciencias Agravias
Facubad de Ciencias Agrarias

Campus de San Lorenzo

San Lorermo

Primer Aviso

Sefioxia
Acosta Gamarm, (loria Mariela
Es timnada Socio f TTanario

Huestis wgistics indican que se halln an s poder elfls vobvenis que 3 contimacién s e detallan, bs wisrcs debian ser dewmaltos
enlas feohas de devolucin esp enificadas en este dommmento.

Fecha Inicial Fecha Final
Material
018 Aubus i omamentali - s pett soofisiclogici 1808200 23052000
uh2 Diarics Ultirns Hewa 25082000 0052000
Frgames tengs la gertilems de acadiv a labiblictecs tan pararts come ke ssaposible
Muchs grcis

San Laverma, 02 de Febiemo de 2001

Lic. Jorgelina Bobadilla

Figura 29.Muestra de Reporte — Redamos a Usuarios
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Aviso be DisponiBLES (M ATERIALES Y PuBLICACIONES PERIODICAS)

Emite por pantalla, impresora o a procesador de textos una nota (figura 30) comunicando a usuario la
disponibili dad de algin material que éste haya reservado, esta nota se activa una vez devuelto € material que
poseereservas. El sistema notificarala existencia de reservas al momento de reali zarse la devol ucion.

Bibfioteca de fa Pacultad de Ciencias Agrarias
Faculad de Cienvias Agravias

Cuampres de San Lavenzo

San Loverzo

Aviso de Materiales Disponibles

Sefioria
Mendoza Colonhino , Mehidio Eenée
Es tirnado S omo [ Usuario :

Cunplmes en iformark que ellbos materiaks que Td. ha wservado se enoertran disporibles en la Biblioteca, le oordames que las
reserves farecendledode (3) dias posterioralafechade avio.

Material Angox Fecha Resenva.

267 ABC de lacimgia lspamsaspica Feierisdi Gill, Lovenzn 2022001

Regamcs teng la gertilena de amdir ala Biblicteca pata realizar s paestann,

Muchss grciz
San Lovermo, 02 de Febrmon d= 2001

Lic. Jorgelina Bohadilla

Figura 30.Muestra de Reporte — Aviso de Materiales Disporibles
USUARIOS MOROSOS (I NCLUYEN MATERIALESY PUBLICACIONES PERIODI CAS)

Emite un informe (figura 31) sobre los usuarios que actualmente se encuentran en estado moroso, con los

correspondientes materiales en poder de los mismosy las fechas de préstamos y devolucion de dichos
materiales.

Bralioteca del CWNC

Fecha : B0

Hora @ 0942
U siarios Mbrosos Paz. = 3
EI0ARE PABLO , GREENTFOOD
Fecha Inicial Fecha final
Material del Préstamo del Préstamo
1191 Serndrmail 151 0195 pehiRuly =22
1219 EEDEE PAR A TODOE 13119 pech Ruy =2
2012 Lam Tirnes 1531152 ey Ruty =2

Cantidad de Materiales 3

TTOSO8 VICTOR HIGO . BOGARIN TOLEDO
Fechalnicial Fecha final
Material del PFréstamo  del Préstamo
2014 Wisaal Basic 221001558 0111 1r155s
2015 Wisnal Basic 2201958 011 1/1555

Cantidad de Materiales 2

Figura 31.Muestra de Reporte - Usuarios Morosos
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USUARIOS MOROSOS INCLUYENDO INFORMACION DE LOS DATOS HISTORICOS
Emite un listado de usuarios morosos (figura 32), extrayendo |l os datos del histérico de préstamos més los

préstamos actuales, con datos del usuario, materiales adeudados y sus correspondientes fechas de préstamos y
devoluciones.

FRiblicteca del CNC
Fecha : 05031552
Hora : 1453
Usiarios Morasas { Historice ) Paz : 18
30%620 MARTA , ALMIRON
Fechalnicial  Fecha final Fecha
M aterial del Préstamo del Préstamo  Devolucidn
&30 Imroduccion a ks teoria de prob dald ades ¥ sus aplicaciones 2017 ol Le? 2401197
437 Caloulnd derencial e integral 2001927 001237 =1 11997
437 Caloulod derencial e intezyal ichRn 13111997 41187
1081 AFRENDIENDO INTEENET EI 21 DIAS Zisey 11197 1L
1098 HTML 101111997 20111997 QL2197
1313 Word para Wirdowrs: Mamal delusuaria 121927 130 21297 17020597
Cantidad de Materiales 6

Figura 32.Muestra de Reporte — Usuarios Morosos (Histérico)

I NvENTARIO DE M ATERIALES 0 PusLicaciones Periobicas

Este formulario permite al usuario realizar impresiones de su inventario valorizado. Las diversas opciones del
formulario permite obtener li stados en un rango de nimeros de andlisis, en un rango de ndimeros de accesos,
por titulo, en un rango de fecha de @rga de los accesos o por tipos de material.(Figura 33)

il Lista de Inventario

Mros.de Analizis !?

Mros.de Accesos I?

Titula [7

Pecha da Carga [17,10/2000:31/10/2000
de Accesos

Tipo de Materiales !?

[~ Teniendo en cuenta...
= Costo de Accesos

" Costo de Mateniales

+ iCosto de Accesos p Materiales |

I Incluir materiales con costo cemn?

¢ v &
Figura 33. Formulario deimpresion ceinventario
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InvENTARIO (CosTo) DE MATERIALES 0 PuBLicAcionEs PERIODICAS
Emite un informe (figura 34) en e cua se detallan € Nro.de Acceso, Autor, Titulo, Proveedor y Costo

correspondientes a Materiales, Accesos 0 la sumatoria de ambocs.

Miblioteca de o Focuited ds Clencias Agravias

Fecha: 140272001
Hora : 09:18 am.

Inventario de Mater ales Pag. : 1
|Nro.Acc:50 | Ubicaci n Autor Persanal Titulo Fecha Adquis . Costo Frovesdor

o038 e Ercrar, Ifpmell L. Preamuestos de fieas : delandlick dl dgess & a 17/10/2000 20000 TICA
HA12p FA fincaalavd ok de provectos agicohs.

Total Materiales: 1 Total Guaramies 20.000

Figura 34.Muestra de Reporte — Inventario de Materiales

Toma e I NvENTARIO DE M ATERIALES O PuBLicaciones Periobicas

Emite un informe (figura 35) de los datos de materiales mediante una selecdon aeatoria de nUmeros de
accesos dentro de un rango dado, con una limitacion del numero de muestra ingresado por € usuario.

Eibharers def QWS

Lisgedo &e prwre Tpmn Ze Tnverstmio

NiE=du Ptunul [T IR r— il ol P Wimimen Fuchu Curqu | Fuchu Adque. Coute oo du Adg. GEuuriwcen

e 3e [ Y S — = i ooioe 1000 G
LT )

Momg e rn 525 o e Faa-Gradumm orrars ELTE ) EETE ) Donacon
Momo e asg 523 EAMRLT MDA HALD BOOE mimm =Y ERETE Donacon
Mormg = 281 Flarm o, =i = de =t y o masaz mmime ERETEY L I

[——

romp e £ 33 Ampoamn drarea de pupss mz i me EETE mOm Do
Rrmp ma S0 Coumeoems o mars ok mam ENLTEY ENEYE 26 0m Do
romp e 3z 23 Calmiees apecmia 3 T On Y mam . mom iz @i me @ Conacen
romp e “ 3r3 La sl gy o el mam miaime EETE 1200 Conacen
P e ars (e = ram e T oM Canmen
romp e =n =a aumLes mm= ENTTE= EETE “4am Comem
Tonal Guaranles Zzamace
FRUA: FRUA:
Aclaracien: Aclaracien:

Blbllotccana

Figura 35.Muestra de Reporte — Toma de | nventario
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PerMIsos DE usuARIOS

Emite un listado (figura 36) de los tipos de material es que | os usuarios estan habilit ados pararealizar los

préstamos.
Biblioteca dgl CNC
Facha : (GO
Hera @ 09532
Lisiado de Permisos por Usunrios P
C odigo de Usuanio . 1442007 Aoellidos yMombres: BRITEZ, MYRTHA
Tipo de Mat. Descripcidn Iro b g P rest. Cant Prest.
MON Manogafla 5 0
MF MATERIAL FOTOCOPIADO 3
Codigo de Usuatio: 1466479 Melidos yMombres: ARMADAMS , RAMIRO
Tipo de Mat. Descripcion Iro b &P rest. Cant Prest.
MON Manogafia 10 i}

Figura 36.Muestra de Reporte — Permiso de usuarios

Listapo bE MATERIALES

El sistema permite reali zar un listado muy sencill o de los materiales, facilit ando € manejo del mismo. Los
datos de este informe son & nimero de acceso, € codigo Dewey, € titulo, € autor y € tema. Al final del
informe indica la cantidad de materiales que aparecen en d li stado. Es un listado muy Util parareslizar
controles o auditorias (Figura 37). Para Situaciones que serequieran € sistema emite una li sta mas completa de
los materiales, con latotalidad de las informaciones correspondientes a cada material. (Figura 38)

Fetba  1WDRROON

Lista de Miteriakes How  D026pa.
rag. '

Accesg Cod. Dewey  Tituo Autor Tema
&608 3323 MBMa Agricuttura pedurbana Joradas fance-espafioles scbre aghiedtura AGRICULTURA Y ESTADO -
5507 3333 MB%a  Agricuttura pedurbana Jomadas fanco-espafioles scbre agricutura AGRICULTURA Y ESTADD -
1530 333335 Clld Concepto v métodes de weloracién agrana Cabaler hiellado, Woente AGRICULTURA-
5282 32201 Serf@p Las politicas agranas Senalim, Claude AGRICULTURA Y ESTADD
6282 32201 Serf@p Las politicas agrafas Serwlim, Claude AGRICULTURA -

Total e Materiales 5

Figura37.Lista Simple de Materiales
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5 b o' el SN

Fadn : IS4E4 0

Hao : mH

Ldran o ol Hhzoe Hhaler Fop

iz oo Cowcy T ST Lot
A Poizond
Fthade ~ Aocosn T o laboral Figras  Vauwn Bt Edond Proncodr Focka B, Focha Carg
kIR
&8d | G 1% : A DRSTOR Y OF ELEC TR IE M AT
FREY, Dol sh DA ME, Fach
Pt o0 Ly Whnomife L E CODFRCY M - iopredn pan o 3o 1224 s 1 i
&4 | e 163 : o4 DRECTOR Y o F ELEC TR M AT
FREY, Chomlpod DV ME, Rick
i ns LH] WL =11} COOFROY s - 1iop=oda pon o 3ou=m 1224 1A
LH1] m | ode AR PO MAFEOE, 12
VRN ENT AL SVETEM SEEEARTH
TOETTTUTE, 1

Figura38.Lista Completa de Materiales
M ATERIALES CON O SIN ACCESOS
Emite un listado de los materiales con los respedivos accesos de cada material (figura 39). Para ver los

materiales que no poseen acceso (S es que existen) se debe elegir la opcidn de “Materiales sin Accesos” (fig,
40).

Biblioteca del CNC
Fecha : (2031589
Hara : 237
Makerioles con datos de Andlisis y Accesos Pz 3
Andlisis D2 Cddigo Devey 15425
Titulo o Minosoft Graph
Mro. Acceso  SubTiulo
1041 Mamaldelusuano
934 Mamalde Usuaio
5 (Graphical Envisoment J ser Guide
Analisis R Codigo Dewey 016425
Titulo o Wradowrs for Work Gioups
Mro. Acceso  SubTiulo
07 M anl Tser's Guide
885 Mamalde Usuaio

Figura 39.Muestra de Reporte — Materiales con Accesos

Hidlinteca del GO
Faha . DRMV 090
Listmd o de Anilisis sin Wibmeros de Accesos TR
Pag. .|
| Pnalisis | Adtor Personal Tituo | Costo Local | Proveedar Forma Adg.
T FONER SO L HLW L DECPERLCESH PLANLLY, ELE"TRCHEN, COOPRCY falane-  Damacian
CULTTROPRD ngenada parel
G20 CENTRO WA EHAL DE QOMPUTAC Bk LW, R AT EH DESETEMS DE ESUNCDRES RV S0 CHZ Daracian
FESCLUZEOH EH UN AMEENTESSUMPUTAC R L
1183 el Camaslian ‘Windaws NT M dhvancad Sarer CHZ On
1% Rowar Sl Fowar Buldar A% P CHE Comprars
&5 bieraeall WWindE Lrsmde W ATT CHE Camprrs

Figura 40.Muestra de Reporte — Materiales $n Accesos

Sistema Gerenciadar de Bibliotecas Version 3.0 28



Manual de Usuario ® LISTADOS

ACUSE DE RECIBO DE MATERIALESY PUBLICACIONES PERIODICAS

El SGB emite un informe (figura 41) en e que se detallan los materiales devueltos a la bibliotea, en
determinada fecha. El propdsito de este informe es contar con un documento que avale a usuario que
efedivamente ha devudto los materiales. Debe estar rubricado por € funcionario o persona bibli otecario que
haredbido |os materiales.

Bibliowoa de la Fanltad de Ciencias Agravias
Facuitad de Ciencias Agravias

Compees de San Lavenzo

San Lovenzo

ACUSO DE RECIBO

Sefiora
Ramizez Mendoza, Maria Josefina

Estimada 5 ocio § TTsnaria

Aoisanos woho de ellos volimentes que a contimaciénse detallan, los mismos han sido devueltos enls fichas de devohiciin
esperificads eneste docomenta.

Fecha Inicial Fecha Final Fecha de
Mlaterial del Pre del Pre Dy i6:

267 ABC de la cimga lapams opira 110722000 16/ 022000 OE027001

Agradeemos 7 gantileza,

Muchas gravias

San Loverso, 02 de Febero de 2001

Fioma:

Figura41.Acusederedbo e materialesalabiblioteca
Listabo bE MuLT As PacADAS

Este informe detall a los montos pagados por las multas aplicadas a los usuarios, indicando los nombres de
los usuarios, los montos parciales, las fechas de pagos y 10s nimeros de redbos (figura 42).

EpHotecn de ko Facubad & Clemsdos Agraras

Facta 31401 2001

Lista de My tios Pogadas por Lisu arios o oanT o

Mommm Cemarre , Clovia hfzriels

Fecha de Pags Mirmero de Doournerto Morts Pagads  Actmlizads  WF de Cortrol
100500 12963 TEIEFZ2000 1525 .wE =] 293
0zADSDO0 tacwira nro. 1djisidishidslj =000 HO 67
DBAC/2Z000 s563 5.000 sl 2z

Tors Pagado 1.988.08

raep ., g

Fzcha de Page Mirmerc de Docurmerto Morto Pagads  Achumlizads P de Cortrol
0GADZ000 & &.000 NO 4z
0602000 1 1.000 sl 24

Total Fagado 7000

Afendomn (Piombing, hekidic Renée

Fecha de Fago Mimero de Documento Morto Fagado  Actmlizado  WF de Cortrol
O 2001 15 AR 2001 240,000 sl 417
10402000 1252 SZ000 80 765 51 330
03A0/2000 B 3.800 NO =]
O6ADZ000 a 2.000 MO 26

Total Pagado 235.265

Figura42.Lista de Multas Pagadas por |0s usuarios
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BoLetin be Nuevas PusLicaciones

El SGB emite un listado de las nuevas publi caciones adquiridas por la biblioteca Tiene un formato espedal,
gue puede ser modificado por € usuario através de un procesador de texto (Fig. 43).

EBibiioteca de ia Fucunitad de Ciencias Agrarias
Fuacuitad de Clencias Agrarias

Campiis de San Lorenzp

San Lorenzo

Publicaciones recién adquiridas

Boletin de Nuevay Publicaciones

Informamos a nuestros usuariosy pablico en general que nuestra biblioteca a
adquirido recientemente los siguientes materiales que se encuentran a su

disposicion
Titulos Aartor Temas
Como presupuestar operativarerte con irflacién en pequefias ¥ Giméves, Cardes M ADMINISTRACION
mediang enpresas FINANCIERA

i libra

Unlibro abierto.. es un cerebro que habla;  Cerrado.. un amigo que espera;
Olvidado..un alma que perdona;  Destrufdo., un corazdn que llora,
Proverbio hindd

San Loverzo, 02 da Febrern de 2001

Figura43.Boletin de nuevas publicaciones

Nota: Cada una de las partallas que preceden a los listadcs poseen campos de bisqueda mediante los caracteres
comodin (wil dcards).
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CoNSULTAS
Presramos

Emite un informe (figura 44) de los préstamos activos en la biblioteca.

Biblioteca del CNC
Fecha : (2031999
Hora : 0227
Pagz. 1
Listado de Pristamos Actives Pristam os
|Acce 0 | Titulo Prestado por Desde Hasta
197 TELEINFORM ATIC A AMARTIAL  GUITAVD (901308 01993 140971998
442 Plan Gereral de Contabilidad GONZALEZ DEROA , TTANA (493028 14100195 241001992
ESTELA
435 OBIECTORIENTED DESIGH CAPPO  CREIZTIAN (14124247 00w Z0A09EE
530 20555 Manal de wmfmennia hadwrare DIAZ  GUSTAVD [1818758) 01W15%E  Z0A09eE
538 PC MAGAZINE GUIDE TO BAREBOZA ,FICARDO (204779517 21Aw1eeE S1AOess
LINEING LANS
Figura 44.Muestra de Reporte — Préstamos Activos
REeservAs
Emite un informe (figura 45) de las reservas activas efeduadas en la bibli oteca.
Hibliateca dal O
Fecha (051999
Hoza 0229
Pag. 1
LEwdo de Reservas
| Acceso ‘ Titulo Usuato Fecha Res. [Fecha &vizo |Orden |
&7 OBIECTORIENTED programung CUQUETD | WIRNA (1128006 03031999 GO39 1
and evolitices 1y approach
2015 Bnildind & pplicatiors with GIMENEZ  ROBERTD (18915790 02111598 1
Mimsoft Looess 57
Figura45.Muestra de Reporte — Lista de Reservas
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BUSQUEDA O RECUPERACION DE M ATERIALES Y PUBLICACIONES PERIODICAS

Esta opcion del SGB permite a usuario escoger por una bisgueda Simple, mas répida y sencill a, o bien una
busqueda a la que denominamos Avanzada, donde € sistema permite a usuario selecéonar € material con
mayor predsion (figura 46y 47). Como resultado de la busqueda € sistema genera un listado que puede ser
impreso en pantalla o en impresora, en formato de lista o con € formato de fichas catal ogréficas. (Figura 48)

El usuario puedeingresar  autor o € titulo y el sstemafiltraralos

materiales con ese dato.

i Biasqueda de Materiales

Titula

Marque la casilla para realizar
una busqueda aproximada de

Autor Personal I

laz datos ingresados.

A— -

Filtralostemas

& dministracidn

* |Seleccione loz temas en log que desea realizar
T L mvemde e e et

Filtrar datos de la lista | Quitar filro de la lista

Lizta de temas

Inarese el tema que desea filtrar
]

Temaz seleccionados para la bisqueda

ADMINISTRACION
ADMINISTRACION AGRICOLA
|ADMINISTRACION AGROPECLARIA
ADMIMIS THACION FINAMCIERA
ADMINISTRACION RURAL

ADMINISTRACION FINANCIERA
ADMIMISTRACION

Ordenada por:
’7(: Titulo

Cc v

Figura46.Formulario de bisqueda Simple

exigtentesen la base
segln la palabra escrita
en este @mpo.

El sistema permite optar
por trestipas de
ordenamiento de los datos.

Mroz.de Analisis lﬁ Mros. de Accesos l'?—
Titulo |*
SubTitula |7
Temas [*
Autor Personal |7
Autor Institucional |7
Pracedencia |? Edician |?
Editarial 1 |? Wersign |?
Editarial 2 |* Tipo de Material |?
Praveedar | Medio Fisico |?
Codigo Dewey |* Walumen |7
llustrado |? Identificadar |7
Seiie |7 Nra.Serie |
Cédigo de Autor |7 1SEN |7
Copyright |? Fecha Adquis. |7
Paginas |7 Fecha Carga |?
Sintesiz |7 Motaz ?
Ordenada por ITitqu j
¢ v B

Figura47.Formulario de Busgueda Avanzada

32
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Facilitalaimpresion celasfichaso delas
planill astal como se visuali zan

s (o]

Hro.Acceso Céd, Dewey | Cutter [TiTuLn [Autar [TEMA
M 658154 G420c Como prepupusstar aperativamen Giménez, Carlos M ADMINISTRAC

at

Visualizacion celos datos
tipoficha o como una
planilla

1]

1 registros seleccionadas.
SR = ) § m

Figura 48.Planill a de resultado cela bisqueda Simple

ConsuLTa bE MaTERIALES COMO FICHAS

Este formulario realiza una consulta de los material es existentes en |a bibli oteca en forma de Lista o con €
formato de Ficha Bibli ogréfica, tal como se observa en lasfiguras 49y 50.

Lista de Materiales
Lista | Ficha Catalografica |
M* de dcceso | Cadign Dewey |T ftulo |Autor Personal ﬂ
L 9151 E313. Aspersores para plaguicidas agricolas: directices de la F,
|| 9152 E31.3. Aspersores para plaguicidas agricolas: standares técnico
¥
|| 9156 BE4. Manual de control de la calidad de los alismentos: gestidr
|| 9160 BE4, Manual de control de la calidad de los alimentos: inspece
L 9154 BE4. Manuales para el control de calidad de los alimentos: | ga
|| 9157 BE4, Manuales para el control de calidad de los alimentos: | ga
|| 9141 B/2T Mecanismos arancelarios de estabilizacion de precio agrc Ugarte, Galdos / Suq
|| 9143 £32.930218. MNormas internacionales para medidas fitosanitarias: princi
|| 9150 B3293 Muevos principios de la legislacién fitozanitaria Durand, Sandrine /C

i o

[ =]

Figura 49.Planill a de resultado cela consulta de Materiales como Lista

Lista de Materiales

Lista  Ficha Calalogifica |

N* de Acceso 9141 Cadigo Dewey: 3827

[ de de precio en los paises de
T\tuuu.lla ALADI

3827

Uglm

Ugarte, Galdas
Mecanismos arancelarios de estabilizacidn
de precio agropecuarnios en los paises de la
ALADL / Galdos Ugarte, Susana Guarnerio -
#sl4: ALADINCA, [1938]

NroAcceso: 9141 fatoc Val. 1
TARANCELES

L o

[T TS E

Figura 50.Planill a de resultado cela consulta de Materiales como Ficha
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Emite un informe (figura 51) sobre los usuarios que actualmente se encuentran en estado moroso, con los
correspondientes materiales en poder de los mismos y las fechas de préstamos y devolucion de dichos

materiales.

Bralioteca del CWNC

U siarios Mbrosos

Fecha : [BOW199
Hoea : (942
Pag : 3

Cantidad de Materiales 3

EI0ARE PABLO , GREENTFOOD
Fecha Inicial Fecha final
Material del Préstamo del Préstamo
1191 Serndrmail 151 0195 pehiRuly =22
1219 EEDEE PAR A TODOE 13119 pech Ruy =2
2012 Lam Tirnes 1531152 ey Ruty =2

Cantidad de Materiales 2

TTOSO8 VICTOR HIGO . BOGARIN TOLEDO
Fechalnicial Fecha final
Material del PFréstamo  del Préstamo
2014 Wisaal Basic 221001558 0111 1r155s
2015 Wisnal Basic 2201958 011 1/1555

Figura51.Muestra de Reporte - Usuarios Morosos

Nota: Cada unade las partallas de consultas que preceden a estos listadcs poseen campos de busgueda mediante los

caracteres comodin (wil dcards) .
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(@
S

-

EITADISTIGA

Esrapistica be Prestamos por UsuaRrios

Emite un li stado de todos | os préstamos ya sean dentro de la institucion (ledura) o fuera de dla (préstamo) en
forma detall ada (figura 52) o resumiday clasificados por Usuario.

Eblintecn del (W
Faka . DN £00
Hoed . 1433
Estrdfsfive de Présimemos pov awarior - Dem e de Frésmmos [T
134a 150 CEOFCEACTO0, AC0ETA
Mo Arceso Titdo Futor Fecha Préstamo
1o0e GUI% DB SILUCION DB PROELEAMASNOVELL  HAREALGH, Logu 13001 950
NETWARE
nan APLIUEI]L GROFF, liaeea! BN ERRS, Faul i oo
1 Cos Uatr FoxPro 13 S, Chades 130001 952
Cantidad k]

Figura52.Muestra de Reporte — Estadistica por Usuarios (Detalle)

Esrapistica be Prestamos por TirPo DE M ATERIAL

Emite un listado de todos |os préstamos ya sean dentro de lainstitucion como de ledura o fuera de ella como
de préstamo, en formadetallada o resumida (figura 53) y clasificados por Tipo de Material.

Biblioteca del CNC

Fecha : 0503197
Hora : 1513
Estadivtica de Préstamos por Tipo de Moterial - Restimen de Préstamos P ;1

Tipo de Material Desctipcion Fantidad de Préstamosg
MF MATERIAL FOTOCOPLADO il
MON Maogafia 410
M3 Mamal da Sistermas 3
REV TIFOMAT - regitro D 1
S0F SOFTWARE 11
TES TER 3

Figura 53 Muestra de Reporte — Estadistica por Usuarios (Resumen)
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Esrapistica be Prestamos Por TEMAS

Emite un listado de todos los préstamos realizados dentro de la institucion como de ledura o fuera de dla
como un préstamo, en forma detall ada o resumida (figura’54) y clasificados por Temas.

Riblioteca de! CNC
Fecka : 0503199
Hora @ 1554
Estadisticn de Pristawes por Tema - Resimen de _Pristamos B :2
| Temas | Deschipcidn Cantidad de Préstamos
HPTEZ  HIPERTEXTO L
HTML TEM A4S filtante - ingesadn porel sitema 1
HTTP TEMAS faltante - rgesado porel sk terma 1
IHF [HFORMATICA GENERAL B
INFOED [HFORMATICA EDUCATIVA 4
INFOED [HFORMATICA EDUCATIVA l
INGSCFT  INGENIERIA DE SCFTWARE 3
INGEN INGENTERTA 3
INGEE  Inges 1

Figura54.Muestra de Reporte — Estadistica por Temas (Resumen)
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APENDICES

A - Copia DE SEGURIDAD DE ARCHIVOS

El SGB permiterealizar copias de seguridad siguiendo los $guientes pasos:

o Cerrar e SGB en todas las unidades en donde se lo utili cedentro de laingtitucion.

% Click en Inicio, Programas, Biblioteca, SGB Backup.

% Por defedo d sistemaindicalaruta de la base de datos a copiar y la unidad de destino A:
% Direcdonar corredamente ala unidad en donde deseeredli zar 1a copia y luego Aceptar

Nota: Por seguridad es recomendalie la reali zacion de copias de seguridad por o menaos tres veces por semanao luego
de haber ingresado unacantidad considerable de datos.

B —Resrauracion pe Copia bE SEGURIDAD DE ARCHIVOS

Si realiz6 copia de seguridad de su sistemay desea restaurar dicha copia, sigalas sguientesinstrucdones:

 Cierre d SGB en todas las unidades en donde se lo utili ce dentro de la ingtitucion.
% Click en Inicio, Programas, Biblioteca, SGB Restaurar Backup.
 Sdecdone launidad de origen en donde se encuentra su copia de seguridad y luego Aceptar

Nota: Para la Restauracion de copias, es necesario la correcta configuracion de la ubicacion de los archivos
temporales.

C-Uso pe CaracTerRes WiLDCARDS

Los caracteres WildCards son simbdos espedales utili zados en las pantall as de mnsultasyy li stados, 10s mismos
son de gran utili dad paralarealizacion de busquedas de informacion.

? (Interrogacion) = Representa cualquier carécter desconocido, este signo es imprescindible en aquell os
campos en donde se no se necesite restricdon, es dedr que para redli zar las opciones de
busgueda no debe dejarse |os campos vacios.

Representa uno o \erios caracteres desconoci dos.

Representa rango de valores.

Representa li sta de valores.

% (Porcentgje)
: (Dos puntos)
; (Punto 'y coma)

Estos valores pueden ser combinados para su mayor aprovechamiento.
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Ejemplo:
En L ista de Etiquetas, sus opciones de busgueda son:
Nro.de Andlisis, Nro.de Acceso, Titulo, Autor, Fecha de Carga.

L os resultados completando € Nro.de Andlisis con lo siguiente seran:

1,5;8 => Materialescuyos Andliss an1,5u 8
100200 => Materiales cuyos Andlisis esten en € rango de 100y 200
10:20;50:60 => Materiales cuyos Andlisis esten en € rango de (10y 20) o (50y 60).

Estos comodines pueden ser utili zados también para bisquedas por fecha.

Otros resultados completando & Titulo:
Micros% => Titulos que cmiencen con “Micros’ y noimportalo que sigue.
%cion => Titulos gque terminen con “cion” y no importa las primeras letras.

Si todos los campos contienen solamente € signo de Interrogacion, e sistema emitira un informe con
etiquetas para TODOS |os materiales.

D - M EnsAJES DEL SISTEMA

A continuacioén se describen algunos de los mensajes mas importantes que emite d sistema.

% “Configure su Biblioteca, Usuarios y Permisos’: Para la redlizacion de movimientos de préstamos,
devoluciones y reservas es necesario que configure la bibli oteca con |la cantidad de dias de préstamos y
reservas en € menu de archivo, pantalla de opciones de préstamo, también es necesario que existan
datos de materiales, accesos y usuarios con sus permisos respedivos.

& “El Usuario no tiene los permisos necesarios’: Este mensaje indica que € usuario no esta habilit ado
para realizecion de préstamos de este tipo de material, es necesario entonces ingresar un NUEVO Permiso
para dicho usuario y otorgarle permisos de acuerdo al tipo de material que deseeprestar.

¥ “El Usuariotiene un exceso de préstamos’: Esto indica que € usuario se encuentra en estado moroso
con la biblioteca y este debe regularizar su situacién antes de redlizar otro préstamo, es dedr, se debe
reali zar |as devoluciones de |os material es adeudados y luego ingresar un nuevo préstamo.

¥ “Este registro esta relacionado con otros’ : Este mensgje se despliega en € momento de intentar
eiminar algun registro que tenga otros relacionados a €, por gemplo s se pretende eiminar un
material que mntenga accesos, € sistema no |o permitird, mostrando dicho mensgje.

¥ “Existe una duplicacion en e codigo” : Indica que existe agun registro con la misma clave de
identificacion, en este @so es necesario ingresar € registro con otra clave o codigo identificador.

¥ “Los datos ingresados no estan completos’ : Indica que se requiere de més datos para grabar €l
registro que esta siendo editado.

¥ “No existe cambio para esta fecha de adquisicion, verifique” : Este mensgje es desplegado s se
ingresa un material con costo en moneda extranjeray no existe e cambio para lafeda de adquisicion,
en este caso se debe ingresar la cotizacion para la fecha de adquisicion en la pantalla de cotizacion de
monedas.

% “No se permitereservar, MATERIAL DISPONIBLE” : Este mensgje se despliega en € caso de que

la biblioteca este configurada de manera a que no se permita reservar materiales que se hallan
disponibles en la biblioteca
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E - Caso PRACTICO

¥ Ingreso de un material con des volimenes sgun se muestra en las fichas bibli ogréficas.

5125 512.5
K142c K142c
ej.l ej.2
Vol. 1 Vol. 2
KAPLAN, Wilfred. Calculo y algebra lineal : KAPLAN, Wilfred. Calculo y algebra lineal :
ESPACIOS VECTORIALES, CALCULO DE VARIAS ESPACIOS VECTORIALES CALCULO DE VARIAS
VARIABLES Y ECUACIONES DI/ Wilfred KAPLAN, VARIABLES Y ECUACIONES DIF / Wilfred KAPLAN,
Donald LEWIS -- MEXICO : NORIEGA LIMUSA, Donald LEWIS -- MEXICO : NORIEGA LIMUSA,
1978. -- Vol. VOL.1 -- 661 p. 1978. -- Vol. VOL.2 -- 661 p.
ISBN : 968-18-0022-2 ISBN : 968-18-0022-2
Nro.Acceso: 622 Nro.Acceso: 623
<MATEMATICA> <MATEMATICA>
Figura 55. Ficha Catalogréfica Figura 56. Ficha catalogréfica
Pasos a seguir

¥ Ingese a la pantalla de Materiales ddd MenU Principal y presione d boton “ Agregar” de la barra de
botones como se muestra en la siguiente figura 57.

17 Materiales [_[C]
Lista | Detalle | bss Detales | Acoesos | Temas |
[ [Aniss[Ubicacian [Titulo -]
L 300513 Fundamentos de tearia d aptimizacién
i 3 5182 Intiodkicoidn a lateoria de probabilidades y sus aplicasiones
L 30251562 Caleuln con una intioduccisn a los vectores
I 303 51516 Calculo y geomelria analitica
|| 304/5135 Fiincipios digitales
N 305 515 Intioduceién al calela y al andlisis matemético
I 306|515 Intiodiccién sl analsis matematico de uns varisble
L 307 51514 Calouln de varias variables con algebra ingal |
W 30851535 Ecuaciones diferenciales
L 309/515.33 Caloula diferencial e integral
I 3051633 Calouls diferencial e integral
L 1151535 Intioduceiones alas ecuaciones dilerenciles
[ 1251636 Ecuaciones diferenciales y problemas con valores en Is fiontera
L 31351213 flgebra p Triganometria
N 314 512 Slgebrs elemental
O as[siz  [Conlnimeico
N
e 1 S et B B

Figura57. PantTlI adeMateriales— ModoLigta

Sistema Gerenciadar de Bibliotecas Version 3.0

Boton para agregar un nuevo registro

39



Manual de Usuario ® APENDICES

¥ Luego de haber presionado @ boton de “Agregar” ingrese los datos correspondentes al material,
teniendoen cuenta dgunacs detall es que se muestran en la siguiente figura 58.

Note que cuando existe mas de un autor éstos seran ingresados al sistema separados por ‘7"

¥ Materiales

I E3
Lists  Detalie | M3s Datallss | Aooesos | Temas |
Andlisis |315 Codign Dewey |5125
Tipo da Material [MON [MOnDGRaFI =
Calculo y algebra fineal
Titulo
KAPLAN, Wikred/LEWIS, Danald
Autar Personal
Sustor Instuicionsl [
Copyiight ED\TDR\ALUMUSA Afio [1978
HMerelin de |
Respansabiidad
Ejemplares [ 0 Cantidad [ 0 Fechade Caga| 101071997 7l
T STt 2 B

Figura 58.Pantalla de Materiales— ModoDetalle

Al presionar el botdn de “Agregar” el sistema calcula

automaticamente y sugiere un numero de andlisis, siendo
este modificable por el usuario.

— Al presionar el indicador aparece una lista desplegable con el

nombre de los tipos de material existentes

Al presionar este botdn se despliega una pequefia pantalla
en el cual se puede seleccionar una fecha dada, apareciendo
en el cuadro de fecha de carga.

En este cuadro se muestra la cantidad de accesos
existentes para el material, se calcula automaticamente al
ingresar los accesos correspondientes.

# Una vez completa la pantalla de Detalles, presiore d indcadar de Mas Detalles y luego de
completar los datos correspondentes a esta pantalla realizar la grabacién de registro como se

explica en lafigura 59.

1] Materiales

i E |
Lits | Detalle Més Dstalles | ccesos | Temas |
Editorial 1 [ 3 | [NORIEGA LIMUSA = T dlustiada
Editoial 2 | | =l I™ Copia
Froveedor [ 2 [BID-ONA |
Edicitn | Fomade Adguisicion [ 7]
Seiie | Fecha de Adquisicion |— [
Vesign [ Ciudad, Psis [MEXICO
Costa | Moreds | =] Cosolocal |
S intesis Notas Secun daria:
= B
| |
SR i TR s 2

Figura 59.Pantalla de MatF'iaIes— ModoMas Detall es

Listas desplegables de nombres de Editoriales y
Proveedores que al seleccionar uno de los
nombres de la lista, aparece el codigo del mismo
en el cuadro del costado izquierdo.

Presionar el botén de grabar para guardar todos los

Sistema Gerenciadar de Bibliotecas Version 3.0
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¥ Una vez grabado los datos dd nuevo material recién entonces se pueden ingresar los accesos
correspondentes al mismo como se eplica en la figura 60.

Lista | Detalle| Més Detalies Acoesos | Teras |

11 Materiales

| 316 ll:alr:uln v algebra lineal

JHE E3

Boceso SUBTITULD

st

£ oo TS, ST A a2 B

Figura 60. Pantafa de Materiales— ModoAccesos

Seleccionar el indicador de Accesos para ingresar los
datos de los mismos.

Despliega una lista de los accesos correspondientes al
material que esta siendo seleccionado, en este caso no
existen datos para el material 316 “Calculo y Algebra
lineal” porque aun no fueron ingresados sus accesos

Presionar el botdn de “Agregar” para ingresar nuevos
accesos.

¥ Inmediatamente después de presionar € botén de agregar, € sistema despliega la pantalla de
Accesos en modoinsercion, mostrando en la parte superior € codgoy d titulo dd material al cual

ird relacionado.

i Accesos

Lista  Detalle I M4z Detales |

HE E3

|Ca\cu|oy algebra lineal

ol ateriat
( 316

-

Nro. Acceso 622

Mro.de Serie

ESPACIOS VECTORIALES, CALCULD DE VARIAS VARIABLES Y

SubTitula |ECUACIONES DI
Identificador 1 {ei.1 |dentificador 2 I
|SBM |963-18-0022-2 Yolumen iVDLT
Cédign sutor |K1420 Pégiras |551
Medio Fisico | =l Cantidad [
Observacidn I
R s W s o &

Figura61. Pantalla de Accesos— ModoDetalle

Sistema Gerenciadar de Bibliotecas Version 3.0

Cadigo y Titulo del Material al cual iran relacionados
los nuevos accesos, este caso se refiere al material
316 “Calculo y Algebra Lineal”.

Cantidad se refiere exclusivamente para
aquellos accesos que sean de tipo magnético
como por ejemplo los disquetes, debido a que
éstos pueden tener mas de una unidad por caja o
acceso.

Medio Fisico despliega una lista de los nhombres
gue se ingresan en la pantalla de Medio Fisico,
los mismos pueden ser: Disquetes, CDs, Videos,
etc.

41



Manual de Usuario ® APENDICES

¥ Luego de completar la pantalla de Accesos en € Modo Detalles, pase al Modo Mas Detall es para
ingresar otros datos y recién al ingresar todos los datos en esta pantalla puede redizar la
grabacion cH registro como indica en la figura 62.

. Accesos | _ 5] =]

Lt | Detalle Més Detalles |

Fechasdy [12/12/1932 Foimadda, | Compras -

Provesdar |1 JEDICIONES TECNICAS 5.4, = &

Costo 35 .
Boton de “Cancelar” para no guardar el registro.

Moneda [ D glar Americano =&

Costa Local 52500

Fecha de Carga (101041997 i . 2 « ”
Presionar este botdn de “Grabar” para guardar los
datos ingresados.

Hod e S = & B

Figura 62. Pantalla de Accesos — ModoMasPetaIIes Presionar este botdn si es que no existen otros
accesos correspondientes al material.

¥ Ingrese de la misma manera € siguiente Acceso Nro. 623 presionando d boton “ Agregar” de la
pantalla de Accesos y vuelva aconsultar desde € punto 4.

Nota: Es muy importante tener en cuenta que si € material a ser ingresado fue adqurido con moneda extranjera, antes
de agregar  material es necesario ingresar € respectivo cambio para la fecha de adqusicion en la partalla de
cotizaciones.

# Una vez ingresado todas los accesos correspondentes al material, cierre la pantalla de Accesos y
observe la lista de los mismos en la pantalla de Materiales, ademas en & modo Detalles se vera d
incremento en @ cuadro de cantidad de gemplares.

177 Materiales e S |

Lista | Detslls| Mo Datallss. Accesos | Temas|

| 316  [Calculo y algebra fineal

[Acceso [SUBTITULD B

622 ESPACIOS VECTORIALES. CALCULD DE WARIAS VARIABLES ¥ ECUACIONES DI
M SPACIOS VECTORIALES CALCULD DE ABLES v ECUACIONES DIF

Muestra la lista de Accesos que fueron
ingresados.

oAty Sl et & B
Figura 63. Pantalla de Materiales— Modo Accesos
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# Una vez ingresado los Accesos correspondentes al Material, selecdone la pestafia que indica
Temas como se muestra en la figura 64 y presione @ botén de “Agregar” para relacionar a
Material con algun tema especifico.

17 Materiales M=

Lista | Detalle| bias Detalles | Accesos Temas |

| 316 ll:all:ulu y algebra lineal

Temas Desciipcion Titulo

»

La lista de temas aun no contiene datos.

K1 »l‘" Presionar el boton “Agregar” para relacionar al
material 316 “Calculo y Algebra Lineal” con el Tema
“Matemética”

P e ——
Figura 64. Pantalla de Materiales— Modo Temas

¥ Al presionar € boton de Agregar se muestra la pantalla de Temas por Material, donce se
relaciona d Material que esta siendo desplegado conalgin Tema . Ver figura 65.

5 Temas por Material

Lista  Detalle I

Muestra el Material que sera relacionado con

1~ tdaterial

I HE ICaIcquy algebra lineal L’ —algl:ln Tema.
Tema |MATEM Se presenta los temas posibles con los cuales se
puede relacionar al material, ingresando el cédigo o
Deserpeien |MATEMATICH Rl seleccionando la descripcion.

Graba la relacion efectuada.

I L e v = B B
Figura 65. Pantalla de Temas por Material

¥ Una vez grabada la operacion, salga de la pantalla de Temas por Material, y vea la lista de temas
conlos cudles fueron relacionados € material “Calculo y Algebra Lineal” (figura 66).

Lista | Detalle | Mas Detalles | Accesos  Temas

| 316 ll:all:ulu v algebia lineal

Lista de Temas relacionados al Material

T B Sl DS = = B
Figura 66. Pantalla de Materiales—ModoTemas
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¥ Ingreso de Usuarios, Permisos y realizacion de movimientos de Préstamos, Reservas y Devoluciones.

¥ Ingrese a la pantalla de Usuarios del MenU Principal, presione d boton “Agregar” de la barra de
botones y complete los datos como aparece en lafigura 67.

4T Usuarios HE B

Lista  Detalle I Pelm\sosl

Mivel de ficoceso IUpsradUr o

Apelidos IF'erez

Hombres IJuan

Fassward I

El Password o Contrasefia aparece
con * indicando la presencia de algin

Direccidn |Asunciﬁn

caracter.

Telefono I

Observaciones

Botén de Agregar para el ingreso de
un nuevo Usuario.

T SNl v oo B R
Figura67. Pantallade Usuarios

Bot6n de Grabar para guardar los
datos del nuevo Usuario.

# Una vez ingresado todcs los datos, se debera ingresar los permisos correspondentes para la
realizacion de los prestamos. Selecdonre la pestaiia de Permisos de la pantalla de Usuarios y
presione d mismo boton de Agregar para habili tar la pantalla de Permisos y asi poder asignar |os
tipos de materiales que @ usuario podra prestar.

Suponiendo que le sera otorgado permisos para prestar los materiales que se ha ingresado en las
figuras 58y 59, para dlo es necesario ver a qué tipo de material corresponden, esto lo podemos
ver en la pantalla de materiales (Ver figura 58), en este caso los materiales corresponden al tipo de
material “Monogafia’, por lo tanto a usuario Juan Perez se otorga permiso para prestar los
materiales de tipo “Monogafia” (figura 68).

1T Permisos

Lista Detallz |

Usuario [1000000 Ferez . Juan E Muestra una lista de los tipos de

materiales existentes

Tipa de Material [MON MONOGRAFLA -
ANALITICA SEFIADA =

) MAQUINARIAS
Méaxima a Prestar MATERIAL FOTOCOPAD0

Manual de Maguinaria

Préstamos actusles MANUAL DE SISTEMAS

REVISTA =

m

Se ingresa la cantidad de materiales
gue el usuario puede tener en su

P e - =5 poder
Figura68. Pantallade Permisos de Usuarios

Fig. L

Nota: Al ingresar los permisos del usuario y al tener los materiales disponibles para e préstamo, es necesario
verificar s la biblioteca esta corredamente configurada (Ver figura 5 del MenU Archivo ), una vez verificada esta
opcion, el sistema esta listo paralarealizacion de movimientos.
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¥ Para préstamos se ingresa en la opcién de Movimiento de Préstamos del Menu Principal, y se
mostrara una pantalla como se muestra en la figura 69, en la que se debera ingresar € nimero de
acceso correspondente al material a prestar, en este caso es d 622 s € materia no esta
disponible en biblioteca, € sistema informara sobre € mismo y no podra ser prestado, asumiendo
que @ material se encuentra disponibley quelo prestara € usuario “ Juan Perez”.

“ Préstamos | _ (0] x]
Lista  Detalle l
Material B22
Titulo ! Calculo y algebra lineal j

SubT ilulni ESPACIOS WECTORIALES, CALCULD DE VARIAS VARIABLES Y EEUAEI[LI

1000000 - . . . ,
s e tiar 2| Indica si el material seréa prestado solo para lectura dentro de

la institucion o saldra de la misma.

Inicial [05/p4/1939 @ 1+ Préstama

"Fccha de Préstam Tipo de Movimient

Final |15/04/1933 i Lectura
Observacian
B La fecha inicial del prestamo asume la del dia y la fecha
final asume la fecha inicial + la cantidad de dias ingresado
= f——enla configuracion de la biblioteca (figura 5 del Menu
- Archivo ), pero estas fechas son modificables por el
- A e [ BT & = B usuario.

Figura 69, Pantalla de Movimiento de Prestamos

% Suponiendo que un usuario necesite prestar d material 622, € sistema no lo permitird por no
encontrarse disponible, entonces se podra redlizar una reserva de este material, sdecconando la
opcién de Movimiento de Reservas dd Menu Principal. Ingrese los datos dd material y de
usuario areservar como se muestra en lafigura 70.

".'_‘ Reservas [_ [T x]
Lista  Detalle |
Material |622
T ftulo ICaIcuIUy algebra lineal _'_I

SubTitulo I ESPACIDS VECTORIALES, CALCULD DE VARIAS VARIABLES Y ECUACI(j

Usuario 810247 [VELAZOUEZ , CAROLINA =l El Nimero de Orden es
_ e 1 automaticamente calculado por
Fecha Reserva [05/04/1339 Al el — el sistema.
Fecha de Awviso I Avisado [~ Disponible

Estos cuadros de Fecha de Aviso, Avisado y
- L T = B Disponible tambien son automaticamente
ingresados por el sistema.

Figura 70. Pantalla de Movimiento de Reservas
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¥ Para redlizar la devolucion de material 622, se debe ingresar en la opcion de Movimiento de
Dewlucion dd Menu Principal. Al completar los datos requeridos y a grabar la operacion, €
sistema natificara de la existencia de reservas para este material ( figura71).

11 Devoluciones

Material [622 Fecha de Develugian [05/0471553 F
Titulo lCaIcuIny algebra lineal Ll

SubT itulo lESPAEIDS WECTORIALES, CALCULO DE WARIAS VARIABLES v EEUIL‘

Usuarie [ 1000000 [Perez . Juan =1
Fecha de Préstarno———————————— —Tipo de maowimient:

Inicial 155/04.;1 999 £ Eiestamo

Final I‘. 5/04/1993 = Lectirs

BT Sistema de Biblictecas

Este mensaje indica que el material

Existen reservas para este material, ver listado de disponibles j‘
= devuelto posee reservas pendientes.

Sceptar

e
Figura 71. Pantalla de Movimiento de Devoluciones

& Al tener disponible d material 622, entonces se posible ingresar en la opcion de Listados y Avisar

Disponibles dd Menu Principal permitiendo ndtificar al usuario sobre la disponibilidad de
material que habia reservado, como se muestraen lafigura 72,

FIFLIOTECA DEL CNC

Centro Wasional de Computasién
Campus Universitario

San Lorenze

Avise de Materisles Dispondles
Sefiora

VELAZQUEZ, CAROLINA

Es tirmads Soeio / Usuario

Curp limos en brformerle que elibs materivks que Ud. ha s ervads se enoyentyan disporibles en b Biblioteca, le mocedarmos que s
reservas ferecenslcdbode (1) dis posterioralafachade aviso

Aartor Fecha Resema
622 Caloulo v algeh m lineal KAPLAN, Wilfed TEWS, Donald 05041552

Fgmnes tenga ls getilera de aoudiv a 1s Biblioteca pass realizarsu pimstams,

Muchs grciz
San Lovermo, 06 de il de 1992

Figura72. Muestra de Nota de Aviso de Disponibles
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¥ Ingreso de una nueva serie, con un nuevo vdumen y 10 articulos de ese volumen 0 acceso.

¥ Ingese a formulario de Publi caciones Periddicas en d Menu Principa y presione € botén “ Agregar”
de la barra de botones como se muestra en la siguiente figura.

1] Publicaciones Periodicas - Series

Lista  Detalls | Més Detalls | Acossos]

Serie

Signatua Tapogidfica [100PCMAG. 1

Tipo da Material [REV Fievictas - |

Titule de Ia Serie [PC Magazine

Titulo Altemative (T odo sabre informatica

Mencion de

e R
155N [12345678501 234567630 Fecha de Publisasion [Marzo/2000
 lushada [ ColecciéndeReserva [ Disponble I¥ Suscripeion

e — St Dievaest & B
Figura 73. Muestra de Nota de Aviso de Disponibles

Boton para agregar un nuevo registro

¥ Luego de haber presionado @ boton de “Agregar” ingrese los datos correspondentes a la pubicacion
periodica, teniendo en cuenta alguncs detalles que se muestran en las siguientes figuras de los
formualrios de “Detalles” y “Mas Detalles”.

Note que cuandoexiste més de un autor éstos sran ingresados a sitema separadaos por “/”.

{7 Publicaciones Periddicas - Series {77 Publicaciones Perigdicas - Series
Lists Dietalls | Mo Distalss | Access| Lista | Detalle blss Detalles | Accesos|
Tema [Ha]] [Gererales R
SCHAG) Signatura Topografica | 100 PCHAG.1
ldoma [ 1 = Pais [Py . ~
Tipo da Material [REV Frevistas Ra- | e g . e 3
Fi o B ~ aia [1999
Titulo de la Serie: [PC Magazne s | [ow =d T -
ida O
Editorial [ 202 [fzeta =g
Volumen Vol 1.N°5
Provesdr | 16 [Julio Antonio Britas Vera =g
Titulo Altemative (T odo sabre informatica
Foma de Crrra—
P Ol P g Cotn | @00
osto
Mencion e 1,21 Perez
Resrorsatildad ol e Moneda [55 Blaianies = 4
enovacién _J
155N [12345678301234567630 Fecha de Publisacion [Marz0/2000
: L e Cosalocdl [ 0
¥ llustiado I~ ColecoibndeReseva [ Disponible ¥ Suscripcion Ulina Raclamo
AT Al et & | LT i SO o] & B
Figura 75. Publi caciones Periddicas - Detall es Figura 74. Publi caciones Periddicas - Més Detall es

Existen alguno datos que son opcionalesy otros que deben ser completados corredamente para que se
mantenga la consistencia de la informacion.
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# Una vez terminado con los datos generales de la serie, cambiaremos a la pestafia “ Accesos’ a fin de
ingresar los datos del volumen en cuestion (figura 75y 76).

7] Publicaciones Periddicas - Series

Lista | Detalle] Mas Detales Acsesos |

Serie Titulo de la Serie

[LanTimes

[accesa [Volumen _ [Fecha de Liegada |Fecha de Caiga [Fecha de Baia_|Costo delVolmen|Med &
(B[ Lenr et 1 15/02/2001 15/02/2001 5 Pp.
| |Lanrr2 15 15¢02/2001 1500272001 5 Pap
[|Lanrsz 15 15/02/200 15/02/2001 5 Fap
[fLenr e 15 15/02/2001 15/02/2001 5 Pep
| |Lanrss 15 15/02/2001 15/02/2001 5 Pap
| |Lanrse 15 15/02/2001 15/02/2001 5 Fap
= 15 15/02/2001 15/02/2001 5 Pap
[Lanrss 15 15¢02/2001 15/02/2001 5/Pap

s o
S oW

Figura76. Accesos- ModoLigta

=i & B

i7 Accesos de Publicaciones Peridicas (O]
L Dot | s |
Serie
{m [ABC Color B
N deccesa [FEC7TS Vohren 1
Pubicasion [Jowbrel el 2000 i g
FechadeAdq [T7A0/2000 [
Péginas %5
FochadeBan [ @
Fecha de Costodel =
e e 7| volumen
R .o s g Estada [Disporibie B
e Idenificador
Media Fisica [Papel =g
Foma de >
P ol e [ SO )
e Nl COR v & B

Figura77. ModoDetall es

# A continuacion se registran los articulos del volumen. Para dlo es necesario optar por la pestafia del
formulario indicado conla palabra “Articulos’. Figura 78.

Articulos

‘ Lista

i [=1

Detalle | Més Detalles | Temas |
Acceso y Serie
| ( C&690 =3 | Caes & Batos

7|

Mo, del |1
Aaticula

Fecha de Carga 23411/2000 @

Titulo

Palpebras: cinugias comectivas para enlidpio e extrdpio

Titulo
Paralelo

Autores [Carvalha Sikva, Angélica do Rocio

NOm D %

=l & B

Figura 78. Fomulario de Articulos
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